Требования к оформлению реферата

	№ п/п
	Объект 
	Параметры 

	1
	Формат листа бумаги
	А4 (210-297мм)

	2
	Размер шрифта
	14 пунктов

	3
	Название шрифта
	Times New Roman

	4
	Междустрочный интервал
	Полуторный

	5
	Абзац
	1,25 см (5 знаков)

	6
	Поля  
	Левое – 3 см., верхнее и нижнее – 2 см, правое – 1,5 см.

	7
	Примерный объем без приложений
	10 страниц 

	8
	Объем введения
	1-2 стр. 

	9
	Объем основной части
	7-8 стр. 

	10
	Объем заключения
	1-2 стр. 

(примерно равен объему введения)

	11
	Нумерация страниц
	Сквозная, в нижней части листа, в центре. На титульном листе номер страницы не проставляется.

	12
	Последовательность приведения структурных частей работы
	Титульный лист. Содержание. Введение. Основная часть (главы). Заключение. Список литературы. Приложения.

	13
	Оформление структурных частей реферата
	Каждая структурная часть начинается с новой страницы. Тематический заголовок располагается по центру страницы. Точка в конце наименования не ставится. Подчеркивать заголовки и переносить слова в заголовках не допускается.

	14
	Структура основной части
	Параграфы (пункты) реферата, соразмерные по объему

	15
	Состав списка литературы
	Не менее 5 библиографических описаний документальных и литературных источников. Среди них должна быть литература за последние 5-10 лет.

	16
	Наличие приложений
	Возможно.

	17
	Оформление содержания (оглавления)
	Содержание (оглавление) включает в себя заголовки всех параграфов (пунктов),   приложений с указанием страниц начала каждой части.



